附件4
淡江大學德國語文學系學生校外實習輔導老師訪視紀錄
	實習機構名稱：
	訪視時間：     年     月     日

	實習部門：
	實習部門電話：

	實習學生姓名：
	實習學生電話：

	實習輔導老師姓名：
	

	



實習情形
及
工作表現
	1. 實習學生在工作崗位上，專業技能的學習狀況。
      優  良  可  待改進  劣
2.實習學生在工作崗位上之出勤狀況。
      優  良  可  待改進  劣
3.實習學生與同部門同事之間之互動情況。
   優  良  可  待改進  劣
4.實習學生與主管之間之互動情況。
   優  良  可  待改進  劣
5.實習學生與客戶或不同部門同事之間的互動情況。
      優  良  可  待改進  劣
6.實習學生對工作表現的自我滿意度。
      優  良  可  待改進  劣
[bookmark: _GoBack]7.實習學生對工作的整體滿意度。
      優  良  可  待改進  劣

	
實習學生生活現況
	※實習學生對實習生活現況的滿意程度。
優  良  可  待改進  劣
※
滿意的事項為：




	



實習機構
評估 及
業師資料

	1.就實習學生工作、生活現狀及福利措施等，是否符合實習合作契約內容？
  是  否  說明：                                   
2.是否有專人對實習學生進行工作輔導與考核？
  是  否  說明：                                   
3.實習工作場所之公共安全情況。
  優  良  可  待改進  劣
4.實習工作場所之衛生條件情況。
  優  良  可  待改進  劣
5.實習部門帶領業師資料：
姓名：                            
職稱：                            
年資：                            

	

課程規劃


學生建議
	 1. 學校或系上哪些課程對於目前實習有幫助？哪些課程需要加強內容？或者需要新開哪些課程？
                                                       
2. 校外實習對學生有哪些效益？或者產生哪些問題？需要做哪些改進？
                                                         
3. 其他問題與建議事項
                                                         

	需要學校協辦事項
	

	綜合輔導意見或
建議事項
	

	處理情形
追蹤紀錄
	

	
實習輔導老師簽名：

	本次訪視為：電話  □面談


說明：
1. 請詳實填寫訪視記錄，以備實習輔導課程改進參考及相關行政單位審查之用。
2. 訪視單位請依先後填寫，每單位一張。
3. 差旅費申請，請務必附上本表。

本次訪視內容說明(請附代表性相片2張)
	






	

	照片說明：
　　　　　日期：
	照片說明：
　　　　　　日期：



